FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

» Febbraic 1982 - aprile 1992
e Luglio 1992- sett, 1992

« Nome e indirizzo del datore di
tavoro

Ottobre 1994 a luglio 1996)

* Nome & indirizzo del datore di
favoro

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego
= Principali mansioni & responsabilita

+ Luglio 1996 — Dicembre 1998

*Febbralo 1999 —oftobre 2000

Beatrice Zorzi

Impiegata generica addetta al dishrigo pratiche.

Enel Spa, dipartimento Verona Sud.

Attivita praticantato presso Studie Dottore Commercialista
Studic Dr. Andrea Bussola — Verona.

Studic Professionale
Praticante
Disbrigo pratiche Ufficic lva, camera Commercio, dichiarazioni redditi, bilancio, contabilita.

Impiegata con mansioni di ordine contabile

Studi Profassionalii; vari - Verona

Tenuta contabilita ordinaria e semplificata clienti Studio, bilancio, dichiarazioni dei
redditi

Impiegata con mansioni contabil;;

Azienda sefiore Immobiliare e settore Autotrasporti.

Tenuta contabilita ordinaria, registraziene fatture d'acquisto, prima nota, cassa,
controllc incassi, predisposizione pagamenti, contrclli contabili.



*Novembre 2000 - febbraio 2004

*Marzo 2004 - Gennaio 2008

* Febbraio 2008 - Febbraio 2008

» Marzo 2008 — Dicembra 2009

= Febbraio 2010 -~ aprite 2011

*Maggic 2011 - febbraio 2012

*Novembre 2012 ~Luglic 2016

impiegata amministrativa/contabile

Hydrotecnic di Sorato Roberfe — San Giovanni Lupatole (VR);

Azienda setiore matalmeccanico,; impianti per l'olecdinamica,
Tenuta contsbilitd ordinaria, fafturazione, prima nola banca e cassa,
predisposizione scritture reffifica ed assestamento, gestione cassa aziendale,
predisposizione incassi e pagamenti, mansioni di segreteria e centralino.

Impiegata amministrativa/contabile

Fantasy Promotions s.r.l—Verong;

Azienda settore commercio; pubblicita e articoli promozionati;

tenuta contabilitta ordinaria, faifurazione, prima nota Danca e cassa,
predisposizicne scritture refifica ed assestamento, gestione cassa azlendale,
pradisposizione incassi e pagamenti, stampa registri iva, libro giomale, gestione
personale elaborazione mensile delle presenze e successivo controlio cedolini.

Impiegata amministrativa/contabile
Eukrasia srl- Arbizzano di Negrar (VR);
Azienda settore metalmeccanico; impianti da fonti rinnovabil;;

Tenuta contabilitd ordinaria, prima nofa cassa e bancs, fatturazione, predisposizione incassi e
pagament, frasmissione presenze al consulente del lavoro, attivita di centralino e ssgreteria.

Impiegata ammisistrativa/coniabile

Musical Box srf - Verong;

Azienda setiore commercio; negozio strumenti musicali;
Tenuta contabilita ordinaria, recuperc crediti,

impiegata amministrativo/contabile;

Alifor srt - Villafranca di Verona (VR};

Azienda seliore commercio; arredamenti d'interni

Tenuta contabilita crdinaria, prima nota, cassa, confroilo e predisposizione incassi

& pagamenti; predisposizione scritture refiifica assestamento bilancio d’esercizio,
disbrigo pratiche varie.

impiegata amministrativa/cortabile ;
Marmi Bruno Zanet srl - Volargne (VR);
Azignda settore marmi

Gestione Tesoreria, menitoraggic crediti estero, ragistrazione incass! estero, note
spese.

Impiegata amministrativo/contabile

isolfer srl — Sona {VR);

Azienda seftore metaimeocanico (costuzioni ferroviarie)

Tenuta contabilita ordinaria, emissicne e registrazione fatture venditz e acquisti,
liquidazione iva, stampe fiscali, controllo e predisposizione incassi & pagamenti;
predisposizione scrifture  retiifica assestamento bilancic d'esercizio, uiilizzo
software Team System

Gestione personale;  elaborazione mensile cedolini, Uniemens, pratiche

assunzione e relafive variazioni, con utilizzo portale Veneto lavoro, utilizzo
software Team System.



= Marzo 2017 - ad oggi

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Impiegata amministrativa/contabile;

Censorzio Cev - Verona

Consorzio di Entl Pubblici

Tenuta contabilita ordinaria, fatturazione eletfronica , utilizzo plattaforme d'invio
e ricezione faliure vendite e acquisti, emissione fatture vendite e registrazione
fattura d'acquisto, confrolio e registrazione estratli conto bancari, elaborazione
scadenziario attive e passivo, predisposizione report per espletamento attivita
di recupero crediti, stampa e controlio registri iva e libro giornale, confrollo
schede cortabili, comunicazioni periodiche trimestrali iva, predisposizione
scritture rettifica ed assestamenfo bilancio desercizio, predisposizione {24
versamento ritenuie d'acconto cod. 1040, supporto telefonico richieste Enfi
aftinent  laftivita  svoita, attestazioni  debififcrediti,  predisposizione
documentazione verifiche Collegic Sindacale, invio presenze mensili al
consulente del lavoro.

Si precisa che 'attivith di fatturazione si basa su report predisposti dagli uffici
competenti relativi a:
e (Cuote associative; .
e  Procedure di gara espletate dail' Ufficio Centrale Acquisti gestite per
conto def conscrziati;
« Quote iscrizione Albo fornitori Cev e compilazicne relativo file.

« 1985 Diploma di Maturita Classica

Educandato Agli Angeli — Verona, votazione 40/60;

+ 1994 Laurea in Economia e Commercic conseguita presso la

Facolta di Ecenomia e Commercio Universita degli Studi di Verona
votazione 100/110- titolo della tesk: “L’Enel e la politica energetica in Italia.

« 2017721 Corso formazione annuale in materia di anticorruzione tenuto presso

Consorzic Cev.



CONOSCENZE INFORMATICHE

Utilizzo software gestionali Business 2, Team System, oltre che, precedentemente, Esatfo, Zucchetti, ed altrf software gestionali ¢reali ad hoc
per le aziende , conoscenza pacchetto office Word, Excel, Access, Power Point, Outlock per la posta elettronica ordinaria ed Archifiow
per la posta eletironica ceriificata

Beatrice Zorzi

Brckod Yol —

La sottoscritta da il consenso al trattamento dei dati personali ai sensi del D.Igs. nr. 186/2003.

Beatrice Zorzi

e

Verona , 16/05/22




